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KURSUS

APPLICATION OF
AI PROMPTING
IN OFFICE

06.04.2026 HINGGA 08.04.2026
AKADEMI KASTAM DIRAJA MALAYSIA (AKMAL), MELAKA

LA B A 4

Diiktiraf MySihat: Kawasan | Diiktiraf MS 1SO 9001:2015 Provision
Bebas Asap Rokok Of Customs Training Services



VISI AKMAL
Peneraju Keunggulan Kelestarian Latihan Ber?argc 3un?a

Misi AKMAL

Memperkasakan Latihan Berteraskan Kepada Kompetensi
Minda Intelektual Dan Digital

Slogan AKMAL
Empowering Success Towards Centre Of Excellence
Moto AKMAL

Pemantapan Transformasi Latihan Secara Kolektif Dan
Ekslusif

Objektif AKMAL

Meningkatkan Pengetahuan Kemahiran Modal Insan Melalui
Penyelidikan Dan Latihan Yang Bersistematik Serta
Terancang Untuk Memberi Perkhidmatan PercgkziazYing
Cekap, Adil, Tepat Serta Betul
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DASAR LATIHAN
AKMAL

Melahirkan individu berilmu, mempunyai
tahap Kemahiran dan keupayaan yang tinggi
dalam menjalankan tugas, berpegang teguh
kepada Etika perkhidmatan serta
mengamalkan sikap positif terhadap tugas dan
organisasi melalui pendekatan Latihan
komprehensif yang bersepadu berteraskan
Pembangunan seimbang dari segi mental,
rohaniah, jasadiah dan emosi dilaksanakan
secara terancang, berterusan dan saksama.

A B A 4
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DASAR KUALITI
LATIHAN AKMAL

AKMAL komited menyediakan

perkhidmatan latihan
memenuhi keperluan

AKMAL hendaklah me

perkastaman yang
pelanggannya.
aksanakan

penambahbaikan yang berterusan bagi
meningkatkan keberkesanan Sistem
Pengurusan Kualitinya.

A B A 4



coee PIAGAM
PELANGGAN

Kami anggota AKMAL dengan penuh iltizam menyempurnakan tugas yang
dipertanggungjawabkan dalam melaksanakan program Latihan berkualiti kepada
anggota Jabatan dan orang awam yang komited dan memerlukan Latihan, ke arah
membangunkan perkhidmatan yang professional.

Kami mengiktiraf hak-hak klien kami seperti berikut:-

Mendapat kemudahan latihan dan peralatan yang
mencukupi serta penginapan yang selesa pada skor
purata minimum 5 dari skala 1hingga 7;

Mendapat latihan yang mencapai objektif kursus
pada tahap minimum 85%;

Mendapat bekalan makanan dan minuman yang Mendapat perkhidmatan pensyarah/jurulatih yang
bersih, berkhasiat dan bermutu pada skor purata kompeten iaitu mencapai skor purata minimum 5
minimum 5 dari skala 1hingga 7; dari skala 1hingga 7.



https://akmal.customs.gov.my/portal/?h=content&do=content&id=aUlyVFFXZGx6bm04UVJaWWJ6QzY2Zz09

JABATAN PENYELARAS
JABATAN PEMBANGUNAN ICT

PENASIHAT KURSUS
TUAN AYUB BIN ZAINAL
MTT PENGARAH AKMAL

PENGARAH KURSUS
TUAN LIM YU JIAN

KETUA PROGRAM
PUAN SALINA BINTI MOHAMAD SALEH

PENYELARAS KURSUS
TUAN FAZRUL NIZAM BIN CHAIRUL
AKBAR
(012-396 7807)

PENOLONG PENYELARAS KURSUS
TUAN AIMAN HAKIM BIN MALIK
(017-784N4625)

URUSETIA
YM RAJA MUHAMMAD AIMAN BIN RAJA
SHAMSUDIN
(014-862 6648)
EN MOHAMMAD AIZAT BIN ABDUL
MALIK
(013-395 1945)




v D £
» MATLAMAT KURSUS

Peserta kursus dapat menguasai kemahiran menggunakan Al
prompt untuk menghasilkan kerja yang efektif dalam tugasan
harian di pejabat

Memahami konsep asas dan
kepentingan AI prompt dalam
persekitaran kerja pejabat

Menghasilkan Al prompt secara
berkesan untuk tugasan pejabat;
dan

Mengaplikasikan Al prompt secara
strategik dalam aliran kerja pejabat.

L R 2K 2R 2 A A 4



SENARAI KEMUDAHAN/FASILITI DAN JADUAL PENGGUNAAN DI

oo e AKMAL MELAKA teee
GYMNASIUM AKMAL VR SIMULATOR GELANGGANG BOLA
Lokasi: Bawah DMB AKMAL Lokasi: TAMPAR, BOLA JARING,
Jadual Pembukaan Perpustakaan FUTSAL, TAKRAW, KOLAM

Sabtu—Khamis 7.30 pg—9.00 pg AKMAL RENANG
4,00 ptg—6.30 ptg Jadual Lokasi: Kawasan ABID 1,2, 3
Jumaat 7.30 pg—9.00 pg Pembukaan Jadual Pembukaan
2.45 ptg—6.30 ptg (Tempahan (Tempahan Penyelaras)
PUSAT SUMBER Penyelaras)

MAKLUMAT DHSMS

Lokasi: Pintu Utama

AKMAL BILIK KARAOKE AKMAL WIFI

Jadual Pembukaan Lokasi: ABID 3 AkmalMelaka

Isnin—Khamis 8.30 pg—5.30 ptg
1.00 ptg—2.00 ptg (rehat)




PENSYARAH

EN. MOHD ZAMRIE BIN SALEH ¢o oo
Ketua Unit Pembelajaran Sepanjang Hayat

Kolej Komuniti Masjid Tanah
Melaka

FASILITATOR

PN. NURLIYANA BINTI ABDUL MALIK
Pegawai Pendidikan Pengajian Tinggi

Kolej Komuniti Masjid Tanah
Melaka

PN. JUHAINA BINTI MOHAMAD
Ketua Unit Program

Kolej Komuniti Masjid Tanah
Melaka




JADUAL PROGRAM

TARIKH: MASA: PERKARA: LOKASI:
05 AngV26 02:00PM - 06:00PM PENDAFTARAN KURSUS AKMAL
:00AM - 08:1 TAKLIMAT KURSUS L KOMPUTER
08:00AM - 08:15AM | TAKLMATKURSUS MAKMAL KOMPU
08:15AM - 08:30AM PRE TEST MAKMAL KOMPUTER
08: 3001 [t S0AM | PENGENALAN KEPADA Al & MAKMAL KOMPUTER
PROMPTING
10:30AM - 10:45AM MINUM PAGI DEWAN MAKAN
11:00012;00PM. | PENGENALAN KEPADA Al & MAKMAL KOMPUTER
PROMPTING
12:00F4 7 0T;00PM 1 ASAS PENULISAN Al PROMPT MAKMAL KOMPUTER
BERKESAN
06 ARRS
01:00PM - 02:00PM MAKAN TENGAHARI DEWAN MAKAN
02:00FM 7o 0OPM || ASAS PENULISAN Al PROMPT IMAKMAL KOMPUTER
BERKESAN
03:00PM - 03:15PM MINUM PETANG DEWAN MAKAN
03:15PM 05 TSPM. 1 ASAS PENULISAN Al PROMPT MAKMAL KOMPUTER
BERKESAN
06:00PM MAKAN MALAM DEWAN MAKAN

(6 Jam)




JADUAL PROGRAM

08: 3004 o105 30AM 1 ASAS PENULISAN Al PROMPT MAKMAL KOMPUTER
BERKESAN
10:30AM - 10:45AM MINUM PAGI DEWAN MAKAN
10:45AM L2 4SAM | ASAS PENULISAN Al PROMPT MAKMAL KOMPUTER
BERKESAN
01:00PM - 02:00PM MAKAN TENGAHARI DEWAN MAKAN
07 026 , ,
(GEASA) 02:0071 1 03:00PM. | ASAS PENULISAN Al PROMPT MAKMAL KOMPUTER
BERKESAN
03:00PM - 03:15PM MINUM PETANG DEWAN MAKAN
03:15FM ;0% 19PM. | ASAS PENULISAN Al PROMPT MAKMAL KOMPUTER
BERKESAN
(6 Jam) 06:00PM MAKAN MALAM DEWAN MAKAN

A B A 4
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(6 Jam)

JADUAL PROGRAM

0500 jarmy M B PRV OA By MAKMAL KOMPUTER
y
10:00AM - 10:15AM MINUM PAGI DEWAN MAKAN
1Y jamy M Al et A MAKMAL KOMPUTER
01:15PM - 02:15PM MAKAN TENGAHARI DEWAN MAKAN
02:15PM 035 1oPM ﬁﬁégﬁg]&m@kﬁ MAKMAL KOMPUTER
y
03:15PM - 03:30PM MINUM PETANG DEWAN MAKAN
03:30PM - 03:45PM | POST TEST MAKMAL KOMPUTER
03:45PM - 04:30PM | PENILAIAN REAKSI & PENILAIAN MAKMAL KOMPUTER
KURSUS
06:00PM MAKAN MALAM DEWAN MAKAN

A B A 4




WAKTU IMBASAN:
Pagi :07:01am—10:30am

Tengahari :10:31am—01:00pm
Petang :01:01pm—04:30pm

A B 2 4

Maklumat Kursus

Kod Kursus
ICTC133904

Nama Kursus
APPLICATION OF Al
PROMPTING IN OFFICE

Tempat
AKMAL MELAKA

Tarikh
06/04/2026 - 08/04/2026

Penyelaras
TN. FAZRUL NIZAM BIN
CHAIRUL AKBAR

B 2 2 4
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