AKADEMI KASTAM DIRAJA MALAYSIA
(AKMAL) CAWANGAN SARAWAK

Lot 6473, KM6, Jalan Matang
93050 Kuching, Sarawak
Tel: 082-645804

KURSUS CELIK MICROSOFT
WORD VS GOOGLE DOCS
(SIRI 1)

Tarikh: 19 Mei 2026 - 21 Mei 2026
Bersamaan 2 Zulhijjah 1447H - 4 Zulhijjah 1447H
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PENERAJU KEUNGGULAN KELESTARIAN
LATIHAN KASTAM BERTARAF DUNIA

MEMPERKASA LATIHAN BERTERASKAN
KEPADA KOMPENTENSI MINDA INTELEKTUAL
DAN DIGITAL

PIAGAM PELANGGAN AKMAL

KAMI MENGIKTIRAF HAK-HAK KLIEN KAMI SEPERTI
BERIKUT :

= Mendapat latihan yang mencapai objektif kursus pada
tahap minimum 857%;

« Mendapat kemudahan Ilatihan dan peralatan yang
mencukupi serta penginapan yang selesa pada skor
purata minimum 5 dari skala 1 hingga 7;

« Mendapat bekalan makanan & minuman yang bersih,
berkhasiat dan bermutu pada skor purata minimum 5 dari

\ skala 1 hingga 7;

« Mendapat perkhidmatan pensyarah/jurulatih yang

\ kompeten iaitu mencapai skor purata minimum 5.0 dari

skala 1 hingga 7.
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PENGARAH

AKADEMI KASTAM DIRAJA MALAYSIA

(AKMAL)

—r»

YBRS. PUAN SUWATI BINTI SURATMAN

WARGA AKMAL CAWANGAN SARAWAK }

KETUA CAWANGAN AKMAL (KCA)
SARAWAK

KETUA UNIT LATIHAN

KETUA UNIT KHIMAT PENGURUSAN &
SUMBER MANUSIA

KETUA UNIT PEROLEHAN & ASET

UNIT LATIHAN

UNIT KEWANGAN

UNIT PEROLEHAN & ASET

PENTADBIRAN AM

TUAN AZRI BIN MAT SALEH

PUAN DESWITA SANTARI
BINTI ABDUL KHALIK

TUAN AWANG SAFARUL
BIN AWANG NAJERI

TUAN VALLARRYALIN ANAK ILI

PiKT DAYANG KHAIRATUL SAADIAH BINTI
AWANG OJEP
PIK JACKSON JUDAH

PiKK DAYANG NOR ATIKA BINTI AWANG
ISMADI
PiK SHIRLEY HASSAN

PiKK ZUNIZAN BINTI HUSIN
PiK SITI HAJIJAH BINTI PUTIT
PiK KENNEDY ANAK PUS

PT(PO) ANGELA MERICI ANAK MIHIN
H1 EN FAUZI BIN AING
H1 EN YUZMAN BIN ABDUL KARIM




MATLAMAT KURSUS

MENINGKATKAN KECEKAPAN DALAM PENYEDIAAAN
DOKUMEN MENGGUNAKAN PERISIAN MICROSOFT
WORD DAN APLIKASI GOOGLE DOCS.

OBJEKTIF KURSUS

¢ Memahami fungsi menu-menu dalam
perisian Microsoft Word dan Aplikasi
Google Docs;

* Mengenalpasti menu yang bersesuaian
bagi menghasilkan output yang
dikehendaki; dan

e Mengaplikasi perisian Microsoft Word dan
Aplikasi Google Docs dalam penghasilan
dokumen yang bersistematik.

AN

//




PROGRAM KURSUS

TARIKH/
0800-0830 TAKLIMAT KURSUS KCA/P/PK/P] 1
WCO E-LEARNING
0830-1030 (CLIKC!) - INTEGRITY IN BK
CUSTOMS

PENGENALAN KEPADA
1100-1200 PERISIAN DAN
MEMULAKAN APLIKASI
MENCIPTA DOKUMEN
1200-1300 DAN MENYUNTING
19.5.2026 TEKS
(SELASA)

1300-1400 MAKAN TENGAHARI KCA/P/PK/PJ “

MENCIPTA DOKUMEN
1430-1530 DAN MENYUNTING
TEKS

KANDUNGAN KHUSUS
1530-1630 DAN REKALETAK MUKA
SURAT (PAGE LAYOUT)

1900-2000 MAKAN MALAM KCA/P/PK/PJ “

«\
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PROGRAM KURSUS

TEMPAT

TARIKH/
HARI

FORMAT JADUAL DAN
0830-1030 GRAFIK, GAMBAR
DAN BENTUK

IR30M00 KCA/P/PK/PJ

PRINT DAN PAGE
1100-1300 SET UP DAN APLIKASI
MAIL MERGING

20.5.2026

(RABU)

1300-1400 MAKAN TENGAHARI KCA/P/PK/PJ

PENGENALAN DAN
APLIKASI KEPADA
GOOGLE DOCS

1430-1630

1700-1800 KCA/P/PK/PJ

1900-2000 MAKAN MALAM

KCA/P/PK/PJ

Rujukkan:

KCA = KETUA CAWANGAN AKMAL

PK = PENYELARAS KURSUS

PJ = PENCERAMAH JEMPUTAN

URS = URUSETIA

P =PESERTA

BK/DM = BILIK KULIAH/ DEWAN MAKAN

//




PROGRAM KURSUS

TARIKH/
PENGENALAN DAN
0830-1030 APLIKASI KEPADA 1
GOOGLE DOCS
PENGENALAN DAN
1100-1300 APLIKASI KEPADA
GOOGLE DOCS
1300-1400 MAKAN TENGAHARI KCA/P/PK/PJ “

T . “ -

1900-2000 MAKAN MALAM KCA/P/PK/PJ “

21.5.2026
(KHAMIS)

Rujukkan:

KCA = KETUA CAWANGAN AKMAL

PK = PENYELARAS KURSUS

PJ = PENCERAMAH JEMPUTAN

URS = URUSETIA

P =PESERTA

BK/DM = BILIK KULIAH/ DEWAN MAKAN

//




SENARAI NAMA PENCERAMAH /

FASILITATOR JEMPUTAN
NAMA PENCERAMAH /
BIL FASILITATOR GRED SINGKATAN JABATAN

PUAN DESWITA SANTARI AKMAL CAWANGAN
BINTI ABDUL KHALIK SARAWAK

PUAN NOOR SHIMA BINTI UITM CAWANGAN
ANTONY SARAWAK

PUAN SUSANA WILLIAM UITM CAWANGAN
JALIL SARAWAK




SENARAI NAMA PESERTA KURSUS

1 SITI FARIDAH BINTI JAMBARI@ZAMBARI WK1 LTAKL
2 MULIANI BINTI MEJENIS WK2 SARAWAK
3 ROZEAH BINTI HASSAN N2 SARAWAK
4 HASLINA BINTI DAHIYAT N2 SARAWAK
5 ZULINA RESMA BINTI YUSUF N2 SARAWAK
6 NORHAYATI BINTI MOHAMAD NORAWI WK2 SARAWAK
7 ZURAIDA BINTI MOHAMAD N5 SARAWAK
8 ROSNAH BINTI SELIMAN w1 SARAWAK
9 SHAHROM BIN IBRAHIM WK1 PERAK
10 ZURIAH BINTI KUNGGI N2 SARAWAK
11 NURFARIZA YANI BINTI MD NOH WK10 JOHOR
12 SITI MASLINA BINTI ISWANDY WK1 SARAWAK
\ 13 DAYANG AYU SAFITRI BINTI AWANG MOS WK2 SARAWAK
\ 14 JOAN ROSETTE ANAK EWING WK2 SARAWAK
15 DELIN ANAK TEKA WK2 SARAWAK
7 A— == v
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SENARAI NAMA PESERTA KURSUS

NAMA PESERTA STESEN

DAYANG MUNIRAH BINTI ABANG MUHAMAD YASSIN SARAWAK

17 NOR AFIZA BINTI MOHD DAUD WK2 SABAH
18 MOHAMMAD HAFIZ BIN RAMLI WK10 PAHANG
19 REBACCA BONG WK2 SARAWAK
20 NEEZAFASELLA BINTI ALI NORUDDIN WK5 SARAWAK
21 HASLINDA BINTI AZIZAN WK2 PERLIS
22 TRACY LEMON ANAK NANOT WK1 SARAWAK
23 MUHAMMAD IKHWAN BIN ABD AZIZ WK2 MELAKA
24 SUHAILA BINTI SLI WK2 SARAWAK
25 AIDA BINTI MUSTAPHA WK6 SARAWAK
26 SAFARINA BINTI SUYONG N2 PUTRAJAYA
27 ABANG HASSIM BIN ABANG SALLEH WK3 SARAWAK
28 SURAYATI BINTI TALIB WK2 SARAWAK

N\

\ 29 TONY ANAK NYENG WK1 SARAWAK
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SENARAI NAMA PESERTA KURSUS

31

32

33

34

35

MOHD MUZAKIR BIN SAIBON

SITI HAJAH BINTI ALI

AZMAT BIN JUMAT

NURHASNAH BINTI EDEN

AFIZA BT. MOHAMAD KAMEL

NURZAT SHAIRA BINTI ROSLAN

WKS5

H1

WK1

WK2

WK9

PULAU PINANG

SARAWAK

SARAWAK

SARAWAK

SARAWAK

KEDAH




JAWATANKUASA PELAKSANA KURSUS

TAHUN 2026

PENYELARAS KURSUS PUAN DESWITA SANTARI BINTI ABDUL KHALIK

PiKT DAYANG KHAIRATUL SAADIAH BINTI

PENOLONG PENYELARAS AWG OJEP

KURSUS/URUSETIA UNIT
LATIHAN

PiK JACKSON JUDAH
PiK SITI HAJIJAH BINTI PUTIT
PiK KENNEDY ANAK PUS
PEGAWAI KEBAJIKAN
PiK SHIRLEY HASSAN
ANGELA MERICI ANAK MIHIN
PUAN DESWITA SANTARI BINTI ABDUL KHALIK

PEGAWAI KESELAMATAN
TUAN AWANG SAFARUL BIN AWANG NAJERI

PiKT DAYANG KHAIRATUL SAADIAH BINTI
AWG OJEP

AJK
MAKANAN/HIDANGAN

PiKK ZUNIZAN BINTI HUSIN
PiK SITI HAJIJAH BINTI PUTIT
PiK SHIRLEY HASSAN

ENCIK FAUZI BIN AING

PEGAWAI ASRAMA

016-8079734

016-8892904

014-8524384

011-25180638

014-8984816

011-19831095

012-2448963

016-8079734

010-5906600

016-8892904

016-8646689

011-25180638

011-19831095

011-16059952
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JADUAL WAKTU SOLAT BAGI SELURUH ZON 8
KUCHING. LUNDU. BAU & SEMATAN

TaRiKiz | SUBUR | ZOHOR | ASAR T MAGHRID | YAk

1(81551;121(1)\12)6 5:19am | 12:39pm | 4:02pm | 6:44pm | 7:57PM
(1S9E.i§ng6) 5:18am | 12:39pm | 4:02pm | 6:44pm | 7:57PM
2(%{?&]%([)?)6 5:18am || 12:39 pm | 4:02 pm 6:44 pm 7:58 PM
(KitAmrs) | 5:18am | 12:39pm | 4:02pm | G44pm | 7:58PM

JADUAL WAKTU HIDANGAN MAKANAN

HIDANGAN MASA
— ___1 e = S _

SARAPAN PAGI 0700 - 0830
MINUM PAGI 1030 - 1100
MAKAN TENGAHARI 1300 - 1400
MINUM PETANG 1700 - 1800

N\ MAKAN MALAM 1900 - 2000

NN
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TELAH DISEMAK OLEH

-

DESWITA SANTARI BINTI ABDUL KHALIK
(WK12)
B.P KETUA CAWANGAN
AKADEMI KASTAM DIRAJA MALAYSIA
CAWANGAN SARAWAK
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